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e n pravention und
suchttherapie

Mit rund 40 Mitarbeitenden gehort Akzent zu den grosseren Schweizer Organisationen in der
Suchtpravention und -behandlung. Der Bereich Pravention unterstitzt Schlliisselpersonen fur
samtliche Lebensphasen, Suchtpravention und Fruhintervention in ihrem Umfeld umzusetzen.

Wir suchen per 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung fiir die Geschaftsstelle in Luzern eine*n

Sachbearbeiter*in Pravention und Zentrale Dienste (65%)

lhre Aufgaben

— Sie sind logistischer Dreh- und Angelpunkt des Teams Pravention

— Sie unterstltzen die Mitarbeitenden bei der Umsetzung von Angeboten und Veranstaltungen

— Sie verantworten die administrativen Prozesse der Bereiche Pravention und Zentrale Dienste
(Telefondienst, Empfang, Kreditorenerfassung etc.)

— Sie unterstltzen die Fachperson Mediothek bei der Betreuung der Kundschaft

— Sie sind interne Kontaktperson fiir das Klient*innen- und Adressmanagement via SocialOffice

lhr Profil

— Sie verfiigen tber eine kaufmannische Ausbildung oder Ahnliches

— Sie verfugen Uber gute EDV-Kenntnisse und sind sicher in der MS365- Anwendung

— Sie arbeiten selbststandig, strukturiert, zuverlassig, effizient und denken proaktiv mit

— Sie sind flexibel, belastbar, kommunikativ und eine teamfahige Personlichkeit

— Arbeitserfahrung in einer Institution der Pravention oder Gesundheitsférderung sind von Vorteil

lhre Chance

— Dynamisches und lebendiges soziales Unternehmen

— Spannende, selbststandige und verantwortungsvolle Arbeit

— Zusammenarbeit mit interdisziplinarem und engagiertem Team
— Zentraler Arbeitsort in unmittelbarer Nahe des Bahnhofs Luzern
— Moglichkeit zu punktuellem Homeoffice

— Anstellung in Anlehnung an die Richtlinien des Kantons Luzern

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
Bitte schicken Sie Ihr Dossier per Mail an jobs@akzent-luzern.ch.

Fur weitere Auskunfte steht Ihnen Christina Thalmann, Teamleitung Pravention, gerne zur Verfugung
unter Tel. 041 515 02 10 (direkt) oder via christina.thalmann@akzent-luzern.ch.
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